Starostka obce Zadni Chodov

V souladu se zakonem ¢.312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celki

vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU

Na obsazeni pracovniho mista

Utednik/aiednice USC

Obecniho ufadu Zadni Chodov

- Platova tfida 8 (v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sh.,)

Ramcova pracovni napli: - archivace pisemnosti na useku své Cinnosti

ptiprava podkladi pro zasedani zastupitelstva obce na tsecich své ¢innosti véetné
kontroly

pofizovani zapist ze zasedani zastupitelstva obce

vedeni pokladny

vedeni mzdové agendy

spisova sluzba (evidence a archivace pfijaté a odeslané posty), korespondence
evidence spravnich poplatkt

agenda evidence obyvatel

poplatky — evidence, (svoz komunalniho odpadu, poplatek ze psa, poplatek za uzivani
vefejného prostranstvi,)

systém Czech POINT

priprava kulturnich akci

zabezpeceni voleb

vedeni ufedni desky

Kvalifikac¢ni a odborné pozadavky

- stiedoskolské vzdélani s maturitou
- dobré komunikac¢ni vlastnosti

- fidi¢sky prikaz skupiny B

- dobra znalost prace na PC

Piedpokladany datum nastupu: dle dohody

Jedna se o pracovni pomér na dobu neurcitou.

Doklady potiebné pro prihlaseni do verejné vyzvy:

PtihlaSka (naleZitosti pfihlasky: ndzev pracovniho mista, jméno, pfijmeni, titul, datum a
misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob&anského prikazu, datum
a podpis)

Strukturovany Zivotopis

Vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésice

Ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Pisemné ptihlasky do vefejné vyzvy piijima do 24. 4. 2019 starostka obce Zadni Chodov, Zadni
Chodov 100,34815 Plana. Ptihlasku muzete piinést osobné nebo poslat postou.

Blizsi informace na telefonu ¢. 721 829 961



