Jednací řád

Rady města Planá

Rada města Planá (dále jen RMP) se usnesla podle § 101 odst. 4 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, na tomto svém jednacím řádu.

Článek 1

Základní ustanovení

1. Jednací řád RMP upravuje přípravu a průběh jednání, přípravu usnesení, způsob kontroly  plnění usnesení.

2. RMP je výkonným orgánem v oblasti samostatné působnosti, v oblasti přenesené působnosti přísluší radě rozhodovat, jen stanoví-li tak zákon.

Článek 2

Příprava jednání rady

1. Rada se schází podle pololetního plánu, dále mimořádně dle potřeby.

2. Program jednání předkládá členům rady starostka, místostarosta, případně tajemnice městského úřadu (dále jen tajemnice).

3. Předkladatelem zpráv a návrhů pro jednání rady mohou být její členové, členové zastupitelstva, tajemnice, předsedové komisí, vedoucí odborů městského úřadu, vedoucí organizačních složek a ředitelé organizací zřízených či založených  městem Planá.

4. Návrhy projednává rada zpravidla na základě materiálů předložených v písemné nebo  elektronické podobě. Za přípravu, vyhotovení a jejich úpravu odpovídají předkladatelé. Rada rozhodne, které materiály mohou být předloženy pouze ústně s písemným návrhem usnesení.

5. Podle povahy projednávané věci rozhodne starostka nebo rada, kdo bude k jednání rady přizván.

6. Neúčast na jednání omlouvají členové rady zpravidla předem písemně nebo telefonicky u tajemnice. Předčasný odchod z jednání omlouvají u předsedajícího.

Článek 3

Jednání rady

1. Jednání rady jsou neveřejná.

2. Po zahájení jednání zjistí předsedající počet přítomných, sdělí jména omluvených a nechá schválit program jednání. Zápis pořizuje tajemnice.

3. Jednotlivým řečníkům uděluje a odnímá slovo předsedající.

4. Výsledek diskuse o každém bodu jednání formuluje předsedající do návrhu usnesení a dá o něm hlasovat.

5. Rada je schopna se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jejích členů. K platnému usnesení nebo rozhodnutí je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech jejích členů.

Článek 4

Zápis z jednání rady

1. Rada pořizuje ze svého jednání zápis, který podepisuje starostka spolu s místostarostou nebo jiným radním.

2. V zápise se vždy uvedou jména přítomných členů rady, schválený pořad jednání rady a  přijatá usnesení. Výsledek hlasování o jednotlivých bodech se uvádí jen v případě, že se některý z členů rady hlasování zdržel nebo byl proti. 

3. Zápis z jednání rady musí být pořízen do 7 dnů od jejího konání.

4. O námitkách člena rady proti zápisu rozhodne nejbližší jednání rady.

5. Zápis z jednání rady musí být uložen u městského úřadu k nahlédnutí.

Článek 5

Usnesení rady, jeho plnění a kontrola

1. Usnesení rady zpravidla obsahuje:

a) schvalovací, rozhodovací  a ukládací část

b) doporučující a nedoporučující část

2. Starostka pozastaví výkon usnesení rady, má-li za to, že je nesprávné. Věc pak předloží k rozhodnutí nejbližšímu zasedání zastupitelstva města.

3. Usnesení podepisuje starostka a další člen rady.

4. Usnesení se vyhotovuje písemně do 7 dnů. Celé znění usnesení je uloženo spolu se zápisem z jednání. Všichni členové zastupitelstva, vedoucí odborů MěÚ, ředitelé organizací zřízených městem, předsedové komisí a výborů obdrží usnesení ve znění upraveném podle zákona na ochranu osobních údajů, v elektronické,  či na požádání v písemné podobě.

5. Kontrolu plnění usnesení provádí podle charakteru úkolu:

a) starostka, místostarosta či další člen rady    b) tajemnice   c) vedoucí pracovník, do jehož pracovní náplně usnesení spadá svým obsahem

6. Evidenci usnesení a kontrolu plnění usnesení vede tajemnice.

Článek 6

Závěrečná ustanovení

Jednací řád schválila Rada města Planá na svém jednání dne 9.3.2011 a tímto dnem nabývá účinnosti.
Mgr. Martina Němečková

starostka

