
Tajemnice Městského úřadu města Planá 
v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků 

vyhlašuje 

VÝBĚROVÉ  ŘÍZENÍ  

na obsazení místa                                č.j.:  3929/2026/PL/TAJ 

 

vedoucí/ho Finančního odboru  

Městského úřadu Planá 

 

- 11. platová třída (v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb.) 

 

Rámcová pracovní náplň: 

• ve spolupráci s vedením MěÚ a města vypracování návrhu rozpočtu, sledování jeho hospodárného 

čerpání, navrhování rozpočtových opatření 

• metodické vedení organizací zřízených městem na úseku financování a rozpočtování 

• zpracování účetních, statistických výkazů a hlášení 

• zhodnocování volných finančních prostředků 

• správa bankovních účtů, provádění platebních dispozic 

• příprava podkladů pro audit města  

• vedení účetnictví města  

• kontrolní činnost u příjemců dotací 

• spolupráce v rámci dotační politiky města 

 

Předpoklady dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb. o úřednících územních samosprávních celků:  

 

• státní občanství ČR, popř. trvalý pobyt v ČR 

• věk minimálně 18 let 

• způsobilost k právním úkonům 

• bezúhonnost 

• ovládání jednacího jazyka  

• další předpoklady stanovené zákonem č. 451/1991 Sb., kterým se stanoví některé další 

předpoklady pro výkon některých funkcí ve státních orgánech a organizacích ČSFR, ČR a SR   

 

 

Kvalifikační a odborné požadavky: 

• ekonomické vzdělání výhodou 

• praxe s vedením kolektivu výhodou 

• praxe ve veřejné správě v ekonomické oblasti výhodou  

• zvláštní odborná způsobilost pro výkon příslušných správních činností výhodou 

• organizační a rozhodovací schopnosti 

• samostatnost, spolehlivost, pečlivost, seriózní vystupování 

• řidičské oprávnění skupiny B  

 

Nabízíme: 

• zajímavé a perspektivní zaměstnání  

• motivující osobní příplatek, mimořádné odměny a další zaměstnanecké výhody (příspěvek na 

penzijní připojištění, příspěvek na dovolenou, ošatné, indispoziční volno apod.) 

 

Předpokládaný datum nástupu: dohodou 

 

Jedná se o pracovní poměr na dobu neurčitou  

 

 

Doklady potřebné pro přihlášení do výběrového řízení: 

 

1. přihláška (náležitosti přihlášky: název pracovního místa, jméno, příjmení, titul, datum a místo 

narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo občanského průkazu, datum a podpis) 

2. strukturovaný životopis 



3. výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, popř. čestné prohlášení o 

bezúhonnosti do podpisu pracovní smlouvy  

4. osvědčení MVČR a čestné prohlášení ve smyslu zákona č. 451/1991 Sb. (nedokládá uchazeč 

narozený po 1.12.1971)  

5. prostá kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  

6. personální dotazník a čestné prohlášení (je možno vyzvednout u tajemnice Městského úřadu 

Planá nebo stáhnout z webových stránek  www.plana.cz/mestsky-urad/volna-pracovni-mista). 
 

Písemné přihlášky do výběrového řízení přijímá do 30. 6. 2026 tajemnice (podatelna) Městského úřadu 

Planá, nám. Svobody 1, 348 15 Planá. Přihlášku můžete přinést osobně nebo poslat poštou. 

 

Bližší informace na telefonu č. 775 235 081 

 

V Plané 15.06.2026  

 

        Mgr. Zuzana Pilátová v.r.  

          tajemnice MěÚ Planá 

 

Vyvěšeno dne: 15.06.2026         

Sejmuto dne: 30.06.2026  

http://www.plana.cz/mestsky-urad/volna-pracovni-mista

