Tajemnice Méstského uiradu mésta Plana

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sbh., o Gi‘ednicich izemnich samospravnych celki

vyhlasuje
VYBEROVE RIZENI
na obsazeni mista: ¢.j.: 4392/2020/PLITAJ
ucetni

ve Finanénim odboru Méstského Ufadu Plana

- platova tiida 9 (v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)

Ramcova pracovni naplii:

zpracovani U€etni agendy mésta (faktury, pokladny, €etni vykazy)

samostatné zajisStovani agendy DPH, mési¢ni podavani kontrolnich hlaSeni

evidence pohledavek, zavazki, vypocet opravnych polozek k pohledavkam

ptiprava podkladd pro kontrolni organy, statisticka hlaseni, pfezkum hospodaieni, dai z ptijmu za

ucetni jednotku

vedeni evidence pokutovych blokd, jejich vytactovani

e provadéni wvnitinich kontrol organizace, poskytnutych dotaci, piispévkovych organizaci a
hospodaiské ¢innosti

e vymahani pohledavek mésta

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:
e (plné stiedni vzdélani s maturitou, ekonomicky obor vyhodou
e praxe na pozici ucetni vyhodou
e praxe ve veiejné spravé vyhodou
e Tfidi¢sky prikaz sk. B vyhodou
e dobra znalost prace na PC
obcanské bezihonnost

Nabizime:
e zajimavé a perspektivni zaméstnani
e motivaéni osobni piiplatek, mimofddné odmény a dal$§i zaméstnanecké vyhody (pfispévek na
penzijni pripojisténi, pfispévek na dovolenou, osatné, indispozi¢ni volno apod.)

Pi‘edpokladany datum nastupu: dohodou

Jedna se o pracovni pomér na dobu neurcitou

Doklady potiebné pro prihlaseni do vybérového rizeni:

1. prihlaska (nalezitosti ptihlasky: nazev pracovniho mista, jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu, datum a podpis)
strukturovany zivotopis

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starSi nez 3 mésice

ovetend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

personalni dotaznik a ¢estné prohlaseni (je mozno vyzvednout u tajemnice Méstského tfadu Plana
nebo stahnout z webovych stranek www.plana.cz - Méstsky tfad - Volna pracovni mista.

akrowd

Pisemné ptihlasky do vybérového tizeni pfijima do 16. 8. 2020 tajemnice (podatelna) Méstského tfadu
Plana, nam. Svobody 1, 348 15 Plana. Pfihlasku mtizete pfinést osobné nebo poslat postou.

Blizsi informace na telefonu ¢. 374 752 912, 374 794 227


http://www.plana.cz/

