Starostka mésta Plana

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sbh., o Gi‘ednicich izemnich samospravnych celki

vyhlasuje

VYBEROVE RIZENI

na obsazeni mista ¢.j.: 5919/2022PL/ST

tajemnice/tajemnik Méstského uradu v Plané

- platova tfida 12 (v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.)

Ramcova pracovni napli:

« zajiSténi vykonu pienesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé
meésta nebo zvlastnimu orgdnu mésta,

e plnéni tkoll ulozenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

o plnéni tkold statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisti vici
zaméstnancim meésta Plana zafazenym do méstského ufadu v souladu s pracovnépravnimi
predpisy,

» sledovani hospodateni s platovymi prostfedky pro zaméstnance meésta v ramci rozpoctu,
spoluprace na tvorb¢ rozpoctu v oblasti plati,

« zabezpeCeni ptipravy podkladl pro jedndni organti mésta,

o zabezpeceni agendy dle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim,
» zabezpeleni agendy dle zdkona ¢. 159/2006 Sb. o stfetu z&jmd,

o plnéni funkce registra¢niho Gfadu pro volby do obecnich zastupitelstev,
o Clenstvi v Redak¢ni radé Planského mésicniku.

Piedpoklady pro jmenovani do funkce:
« obcanstvi CR (nebo trvaly pobyt v CR dle piisluinych zakont),
e véknad 18 let,
e zpusobilost k pravnim tikontim,
e zvladnuti ¢eského jazyka,
e splnéni dalSich stanovenych pozadavkl (beztthonnost, negativni lustrani osvédceni).
a dale:
nejméné ttiletd praxe
e jako vedouci zamé&stnanec, nebo
e pii vykonu spravnich Cinnosti v pracovnim poméru k tzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu
o ve funkci €lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé¢ uvolnéného
pro vykon této funkce
Pozadovana praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani
do funkce.
D¢élku praxe, dobu jejiho vykonu a jeji povahu prokazuje uchazec¢ ¢estnym prohlaSenim.

Kvalifikacni a odborné pozadavky:

o vysokoskolské vzdé€lani v oboru pravnim, ekonomickém nebo vetejnospravnim vyhodou,
e praxe na vedouci pozici vyhodou,

e organizacni a fidici schopnosti, samostatnost, zodpovédnost,

e znalost anglického nebo némeckého jazyka vyhodou,

fidi¢sky priikaz sk. B vyhodou,

e dobra znalost prace na PC.



Nabizime:

zajimavé a perspektivni zaméstnani
motivujici osobni pfiplatek, mimofddné odmény a dalSi zaméstnanecké vyhody
(ptispévek na penzijni ptipojisténi, ptispévek na dovolenou, osatné, indispozi¢ni volno

apod.)

Piedpokladany datum nastupu: 1. 11. 2022

Jedna se o pracovni pomér na dobu neurcitou

Doklady potiebné pro prihlaseni do vvbérového rizeni:

1.

arwn

6.
7.

ptihlaSka (nalezitosti ptfihlaSky: nazev pracovniho mista, jméno, piijmeni, titul, datum
a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo obcanského priukazu,
datum a podpis)

strukturovany zivotopis

vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice

ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

personalni dotaznik a ¢estné prohldseni (je mozno vyzvednout u tajemnice Méstského
ufadu Pland nebo stdhnout z webovych stranek www.plana.cz/mestsky-urad/volna-
pracovni-mista

osvédéeni podle zakona ¢. 451/1991 Sb.

¢estné prohlaseni o splnéni predpokladui dle ust. § 5 zakona ¢. 312/2022 Sb.

Pisemné piihlasky do vybérového fizeni piijima do 30. 9. 2022 tajemnice (podatelna)
Mg¢stského Gfadu Plana, nam. Svobody 1, 348 15 Plana. Ptihlasku muzete piinést osobné nebo
poslat postou.

Blizsi informace na telefonu ¢. 374 752 912


http://www.plana.cz/mestsky-urad/volna-pracovni-mista
http://www.plana.cz/mestsky-urad/volna-pracovni-mista

